	„ZATWIERDZAM”

Dyrektor Instytutu Paliw i Energii 
Odnawialnej
dr inż. Krzysztof Bajdor
	
	DC-08.01-2
V-5.0
30.05.2010 r


OPIS SYSTEMU CERTYFIKACJI BIOKOMPONENTÓW
INFORMATOR DLA KLIENTA
1. Informacje wstępne

Jednostka Certyfikująca Wyroby (JCW) Instytutu Paliw i Energii Odnawialnej (IPiEO) jest jednostką certyfikującą o nr akredytacji AC 138 udzielonym przez Polskie Centrum Akredytacji (PCA). Jednostka certyfikująca prowadzi certyfikacje biokomponentów (bioetanolu i estrów kwasów tłuszczowych) według procedury zgodniej z obowiązującym prawem oraz w stosunku do wymagań tym prawem określonych. Ponadto jednostka prowadzi dobrowolną certyfikację wg systemu 5 wyrobów objętych jej zakresem akredytacji na zgodność z wymaganiami norm i innych dokumentów normatywnych.

Podstawowymi aktami prawnymi w zakresie badań i certyfikacji biokomponentów są: 
· Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciekłych (Dz.U. 2006 nr 169 poz. 1199),

· Obwieszczenie Ministra Gospodarki z dnia 19 marca 2010 r. w sprawie wykazu akredytowanych jednostek certyfikujących uprawnionych do wydawania certyfikatów jakości biokomponentów (Monitor Polski Nr 17 z 2010 r. poz. 183);
· Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 19 marca 2010 r. w sprawie trybu wydawania certyfikatów jakości biokomponentów  przez akredytowane jednostki certyfikujące (Dz. U. Nr 61 z 2010 r., poz. 379),
Zakres certyfikowanych biokomponentów przedstawiono w tablicy 1

Tablica 1 - Zakres certyfikowanych biokomponentów 
	Symbol
ICS
	Nazwa grupy
sortymentowej lub asortymentu
	Dokument
normatywny
	Nazwa wyrobu wg. dokumentu
normatywnego

	71.080.60
	Przemysł chemiczny 
Związki chemiczne organiczne

Alkohole, etery
	Rozporządzenie MGiP. Z dn. 19-10-2005 r. zał. 1 (Dz. U. 218 poz. 1845)
	Bioetanol

	75.160.20
	Technologia przetwórstwo ropy naftowej i technologie związane

Paliwa

Paliwa płynne
	Rozporządzenie MGiP. 
z dn. 19-10-2005 r. zał. 2
(Dz. U. 218 poz. 1845)
	Estry metylowe kwasów tłuszczowych


2 Zasady certyfikacji biokomponentów
Jednostka Certyfikująca Wyroby Instytutu Paliw i Energii Odnawialnej prowadzi certyfikację biokomponentów zgodnie z zasadami wspomnianego wyżej Rozporządzenia MG z dnia 19 marca 2010 r.

Podstawowymi elementami procesu certyfikacji są:
· badania pełne biokomponentu w zakresie powołanym dokumentem normatywnym lub prawnym będącym podstawą procesu certyfikacji,

· ocena warunków organizacyjno-technicznych wytwórcy,

· wydanie certyfikatu jakości biokomponentu

Sposób postępowania przy certyfikacji wyrobu prowadzonej zgodnie z zasadami Rozporządzenia MG z dnia 19 marca 2010 r. przedstawiono na rysunku poniżej:
SKRÓCONA PROCEDURA CERTYFIKACJI

BIOKOMPONENTU
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Badania biokomponentów dla potrzeb certyfikacji należy wykonać w laboratoriach badawczych akredytowanych przez PCA, z którymi JCW podpisała umowę o współpracy na wykonywanie badań do certyfikacji (aktualna informacja jest dostępna w JCW tel. 0-22 510 02 40).

Wszystkie badania wyszczególnione w dokumencie normatywnym będącym podstawą certyfikacji należy wykonać z próbki biokomponentu pobranej z tej samej partii produkcyjnej.

Uzyskanie certyfikatu jakości nie zwalnia wytwórcy z odpowiedzialności za biokomponent, ani nie powoduje przeniesienia części tej odpowiedzialności na jednostkę certyfikującą lub na PCA. 

3 Zasady zgłaszania biokomponentów do certyfikacji

Wytwórca biokomponentu zainteresowany uzyskaniem certyfikatu jakości powinien zgłosić się do się do Jednostki Certyfikującej Wyroby Instytutu Paliw i Energii Odnawialnej, Warszawa, ul. Jagiellońskiej 55 w godz. 900 - 1500, tel. 0-22 51 00 240, gdzie otrzyma informacje dotyczące zasad prowadzenia certyfikacji biokomponentu oraz wszystkie potrzebne dokumenty. Istnieje możliwość otrzymania wzorów formularzy na dysku CD lub pobrania ze strony internetowej IPiEO (www.ipieo.pl). 

Wytwórca otrzymuje także informacje dotyczące:

· dokumentu normatywnego będącego podstawą certyfikacji,

· laboratoriów, w których można wykonać badania biokomponentu,

· wypełniania otrzymanego kompletu formularzy.

Wniosek o certyfikację biokomponentu wraz z załączonymi dokumentami należy składać w Sekretariacie Instytutu Paliw i Energii Odnawialnej Warszawa ul Jagiellońskiej 55.

Wniosek o wydanie certyfikatu jakości biokomponentu powinien zostać złożony wraz z następującymi dokumentami: 
1. Oświadczenie wytwórcy/producenta o zachowaniu zgodności jakości biokomponentu 
2. Protokół pobrania próbki biokomponentu 

3. Oświadczenie wytwórcy lub producenta o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie oceny WOT 
4. Sprawozdanie z badań biokomponentu wykonane w akredytowanym laboratorium w zakresie i metodami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Pracy z dnia 19 października 2005 roku (Dz.U. Nr 218 z 2005r., poz. 1845)

Wniosek powinien dotyczyć jednego biokomponentu. Wniosek i pozostałe dokumenty należy składać w jednym egzemplarzu. Wymagane jest złożenie wszystkich dokumentów w języku polskim.

W przypadku złożenia przez wnioskodawcę kopii dokumentu, powinna być ona potwierdzona na zgodność z oryginałem przez jednostkę, która wydała dokument lub przez jednostkę, dla której został on wydany albo przez odpowiednią instytucję administracji państwowej lub samorządowej kompetentną do potwierdzania autentyczności dokumentów.

4 Przebieg procesu certyfikacji. 

Specjalista JCW ds. procesu certyfikacji wyrobu dokonuje przeglądu wniosku i załączonej dokumentacji. W przypadku stwierdzenia niekompletności dokumentacji lub niewłaściwych zapisów, jednostka certyfikująca wzywa, listem poleconym, wytwórcę do uzupełnienia wniosku w terminie do 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Nieuzupełnienie wniosku w wyznaczonym terminie powoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia.

Warunkiem rejestracji wniosku jest także dokonanie opłaty wstępnej za przeprowadzenie procesu certyfikacji na konto – Instytut Paliw i Energii Odnawialnej w Bank Pocztowy S.A. Nr rachunku 68 1320 1104 3003 5029 2000 0009, z zaznaczeniem „Opłata wstępna za certyfikację biokomponentu”.

Zarejestrowany wniosek podlega ocenie przez Jednostkę Certyfikującą Wyroby. W ramach oceny jednostka certyfikująca przeprowadza ocenę warunków organizacyjno-technicznych u wytwórcy. Za zgodą wytwórcy jednostka certyfikująca może przeprowadzić ocenę warunków organizacyjno-technicznych przed zarejestrowaniem wniosku, ale po uiszczeniu opłaty wstępnej.

Wniosek wraz z załączoną dokumentacją, wynikami badań biokomponentu i raportem z oceny warunków organizacyjno-technicznych jest oceniany pod względem formalnym przez specjalistę JCW ds. procesu certyfikacji wyrobu i merytorycznie przez specjalistę branżowego.

Na podstawie dokonanej oceny dokumentacji wniosku i wyników badań oraz systemu jakości wytwórcy, zostaje podjęta decyzja o wydaniu względnie o odmowie wydania certyfikatu jakości. 

W przypadku podjęcia decyzji o przyznaniu certyfikatu jakości, Specjalista JCW:

· przygotowuje pismo do wnioskodawcy informujące go o wyniku certyfikacji,

· zawiadamia Dział Umów i Projektów Badawczych o potrzebie wystawienia dostawcy faktury za certyfikację,

· przygotowuje pismo, które wraz z dokumentami zostanie przekazane do dostawcy. 
Jednostka kończy proces certyfikacji w terminie nie dłuższym niż 21 dni od daty rejestracji lub uzupełnienia wniosku. 

Po uregulowaniu faktury, wytwórcy zostaje wydany certyfikat jakości. Certyfikat jakości jest przyznawany na okres 1 roku.

W przypadku podjęcia decyzji o odmowie przyznania certyfikatu jakości, Specjalista JCW pisemnie zawiadamia wnioskodawcę o podjętej decyzji wraz z uzasadnieniem, podając jednocześnie informację o możliwości i sposobie złożenia odwołania od tej decyzji.
5. Przerwanie procesu certyfikacji

Przerwanie procesu certyfikacji może nastąpić, jeżeli:

· wnioskujący o certyfikację nie uzupełni wniosku w wyznaczonym terminie, 
· wnioskujący o certyfikację wystąpi z wnioskiem o jej przerwanie, 

· wnioskujący o certyfikację nie wywiąże się ze zobowiązań finansowych wobec jednostki certyfikującej wyroby.

6. Używanie certyfikatu jakości.

Właściciel certyfikatu jakości jest zobowiązany do:

· stosowania go do wyrobów spełniających wymagania ustalone dokumentem normatywnym,

· stosowania go tylko do tego biokomponentu, dla którego został przyznany,

· nie odstępowania go do stosowania innej osobie fizycznej lub prawnej,

· informowania jednostki certyfikującej o zmianie miejsca wytwarzania i zmianach w systemie zapewnienia jakości mających istotne znaczenie dla jakości wyrobu.

Posiadacz certyfikatu jakości ma prawo podać do publicznej wiadomości, że dostarczany przez niego biokomponent uzyskał certyfikat jakości i jest zgodny z wymaganiami określonymi w dokumencie normatywnym lub akcie prawnym. Informacje podawane w reklamie muszą być zgodne z ustaleniami jednostki certyfikującej, dotyczącymi wyrobu.
7. Cofanie i unieważnianie certyfikatu jakości.

Jednostka certyfikująca cofnie certyfikat jakości w przypadku celowego nadużycia certyfikatu jakości przez dostawcę.

W przypadku stwierdzenia nadużycia certyfikatu jakości, tj.:

- stosowania go do innego wyrobu niż ten, dla którego został przyznany,

- podawania błędnych informacji odnośnie jednostki certyfikującej, która wydała certyfikat jakości,

Jednostka certyfikująca występuje do dostawcy o sprostowanie podanych informacji. Niezastosowanie się do zaleceń jednostki certyfikującej powoduje cofnięcie certyfikatu jakości.

Jednostka certyfikująca cofnie certyfikat jakości w przypadku nieuregulowania przez dostawcę zobowiązań finansowych.

Kierownik JCW pisemnie powiadamia dostawcę o cofnięciu certyfikatu jakości informując go o konieczności zwrotu posiadanych egzemplarzy certyfikatu jakości.
Jednostka unieważni certyfikat jakości jeśli okaże się, że po jego otrzymaniu producent zmieni surowce bądź technologię wytwarzania biokomponentu bez poinformowania o tym fakcie jednostki, która wydała certyfikat.

W przypadku stwierdzenia nadużycia świadectwa jakości poprzez stosowanie go po upływie terminu ważności, jednostka certyfikująca informuje o tym fakcie zainteresowane strony.
8. Składanie odwołań, reklamacji i spraw spornych
Odwołania, reklamacje i sprawy sporne mogą składać wszystkie strony związane z procesem certyfikacji, a także wszystkie inne strony mające zastrzeżenia do sposobu prowadzenia certyfikacji oraz jej wyników. 

Odwołanie od podjętych decyzji dotyczących:

· nie przyznania certyfikatu jakości,

· unieważnienia certyfikatu jakości,

· cofnięcia certyfikatu jakości,

dostawca ma prawo złożyć w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia go o decyzji.

Dostawca ma prawo do odwołania się od decyzji podjętych przez jednostkę certyfikującą lub do reklamacji trybu postępowania certyfikacyjnego, do Dyrektora Instytutu Paliw i Energii Odnawialnej, 03-301 Warszawa, ul. Jagiellońska 55, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.
Sprawy sporne między stronami, po wyczerpaniu możliwości rozstrzygnięć polubownych, będzie rozstrzygał Sąd Rejonowy właściwy dla siedziby jednostki certyfikującej.
9. Opłaty za prowadzenie certyfikacji
Opłata za przeprowadzenie certyfikacji biokomponentu jest sumą niżej przedstawionych opłat za poszczególne etapy procesu certyfikacji:

· opłaty wstępnej , pobieranej przy składaniu wniosku o wydanie certyfikatu jakości biokomponentu,

· opłaty za kontrolę warunków organizacyjno-technicznych dostawcy, pobieranej po zakończeniu kontroli. Opłata ta zależy od wielkości i złożoności ocenianego obszaru i zależnej od tego liczby osób (auditorów) oraz czasu potrzebnego do dokonania kontroli,
· opłaty certyfikacyjnej pobieranej po zakończeniu postępowania certyfikacyjnego.

Opłata za certyfikację biokomponentu jest pobierana po zarejestrowaniu wniosku.

Opłaty za badania biokomponentów i pobieranie próbek są rozliczane bezpośrednio między dostawcą i laboratorium badawczym. Nie są one wliczane do opłat za certyfikację.

Dostawca jest zobowiązany do pokrycia kosztów przeprowadzonych przez jednostkę certyfikującą działań, bez względu na wynik certyfikacji.

Wysokość opłat za postępowanie certyfikacyjne podaje cennik jednostki certyfikującej, dostępny w Jednostce Certyfikującej Wyroby IPiEO.
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